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Principales Caracteristicas

Sistema Multiempresa, totalmente configurable, se adapta facilmente a cambios legales, con
liquidaciones quincenales, mensuales, control de legajos y familiares, control de contratos,
varios modelos de impresion de recibos, exportacion de datos para SIJP. Calculo de retencidn
de ganancias. Control de Horarios de Ingresos y Egresos del personal. Conceptos de liquidacion
mediante formulas definidas por el usuario, y muchas ventajas mas...

Un tema engorroso resuelto con sencillez, practicidad y a la medida de sus necesidades, ya que
el usuario puede establecer sus pardmetros a voluntad y adaptarlo a todo tipo de convenio
colectivo de trabajo y caracteristicas particulares de cada empresa. El sistema trabaja de
acuerdo con los requerimientos de las leyes y reglamentaciones vigentes. Provee informacién
con gran agilidad para dar base sélida a la toma de decisiones.

e Practicidad
Posibilita con gran rapidez y simplicidad la liquidacidon de haberes correspondientes a jornal
izados, mensuales, vacaciones, aguinaldos, gratificaciones, etc. Conexién con el programa DGI-

SUP.

o Flexibilidad
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El usuario define libremente los conceptos de liquidacidn y aportes patronales adecuados a las
caracteristicas particulares de su empresa, indicando para cada uno la forma en que se desea
gue sean calculados los importes correspondientes. Provisto con un esquema estandar de
aplicacion de aportes patronales y conceptos habituales, adaptable a las necesidades de cada
empresa, para que el usuario pueda utilizarlos sin necesidad de definirlos especificamente.
Versatilidad

Permite conservar archivos de legajos, secciones, categorias, cargos, acumulaciones y
conceptos, asi como datos de liquidaciones anteriores para su tratamiento estadistico.

Ademads de crear sus propios listados y consultas a partir de la informacién contenida en el

sistema, también podra transferir esa informacidn a utilitarios como hojas de calculo, bases de
datos, procesadores de textos y programas propios.

Seguridad

El usuario puede establecer claves propias para proteger el acceso a informacién
Especificaciones Técnicas

Multiempresa, Multiusuario, Configuracién parametrizable del sistema y de sus tablas.

Flexibilidad en la creacién de conceptos de liquidacion con caracteristicas y foérmulas
definibles por el usuario.

Validacién del ingreso de datos de éptimo nivel.
Mantenimiento de los archivos de legajos, familiares, secciones, categorias, cargos,

acumulaciones, conceptos, lugares de pago, bancos, etc. Liquidacién de haberes con recibos
Unicos o separados en jornalizados y mensualizados, vacaciones, aguinaldos o gratificaciones.

Agil carga de novedades quincenales y mensuales.

Acceso por legajo y/o por concepto.

Célculo de aportes obligatorios y voluntarios al SIJP.

Generacién de archivos importables por el programa DGI-SIJP.

Listados para obras sociales, sindicatos, subsidios familiares y totales por
centro de costos de una o varias liquidaciones consolidadas.

Calculo y liquidacidn del Impuesto a las Ganancias.

Informe detallado de los fondos destinados a cada AFJP.

Confeccidn libre de planillas -generador de reportes- por el usuario, para
fines estadisticos u otros.

Mantenimiento de datos de liquidaciones anteriores para su uso en
estadisticas y en los calculos de liquidaciones de reajuste, aguinaldos,
vacaciones, dias feriados, por enfermedad, etc.
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Instalacion del Sistema

Instalacion desde un CD. El Cd de Instalacidon posee un proceso llamado Autorun, lo que permite su
ejecucién automatica en la mayoria de las computadoras, si su configuracion asi lo permite.

Si al ingresar el CD, este no se ejecutara automaticamente, siga los siguientes pasos:

Vaya a Mi PC, abra la Unidad de Cd-Room, y ejecute el proceso llamado Autorun, con un icono similar
al mostrado a continuacidn... Descarga desde Internet. Luego de Bajar el archivo, (Alfa Gestion.Zip,
AlfaSueldos.Zip o el producto que haya adquirido), deberd descomprimirlo en una carpeta de su disco
rigido, luego ejecutar el programa Autorun.exe (idem Instalacion desde un CD) Comienzo de la
instalacion:

En la siguiente pantalla, seleccione la opcidn Instalar Alfa Control de Gestidn, Alfa eXpress, Sistema
Administrador de Personal, S.A.T. Il , Sis-Per, o el producto que haya adquirido.

Antes de Comenzar la instalacién, verifique si su PC cumple con los requisitos minimos de software y
hardware.

Luego, siga las instrucciones del Sistema.

ALFA eXpress
D0 e e .

Paso 1: Pantalla de Presentacion Paso 2: Acuerdo de Licencia

Aol
Bienvenido al asistente de ASido 8 Lioinoss
. s . Pox I . lea ls nguente rlomacidn de s G Contruat
instalacion de ALFA Gestion A e fon
BN £t programs sl ALFA Gestion 2008 en u sistema Pot faver, lea el siguente scuerdo ds boencia Debe aceptar los lminos ds evte

Scusdo antes de continusr con I nstalacion.
odas las demés apic: 2 antes

de ot

IMPORTANTE: ESTE ACUERDO CONTIENE LAS CONDICIONES DE LA
LICENCIA Y UNA GARANTLA PARA EL SOFTWARE CONTENIDO EN EL
PAQUETE SELLADO ADJUNTO. LA APERTURA DEL PAQUETE SELLADO DE
SOFTWARE ADJUNTO SIGNIFICA LA ACEPTACION POR SU PARTE DE LAS
CONDICIONES DE ESTE ACUERDD
EN CASO DE NO ESTAR DE ACUERDO CON LAS CONDICIONES DE LA
UCENCIA DE USO. DEVUELVA INMEDIATAMENTE EL PAQUETE SIN ASRIR
JU"SI[?AICRGN LOS PRODUCTOS QUE LE ACOMPARIAN (GURA DE INSTALACION
u 10)

Haga chc en Siguerie para contioua, 0 en Cancely para sale
dala ntalaciin.

LICENCIA =l
= Acepto el acuerdo
" No scepto o scueedo
Cancelr o [Sguente> | Concelwr |
Paso 3: Seleccione la Carpeta de Destino Paso 4: Seleccione los Componentes a Instalar
T irstotor— AurA Geston L] oix
ccione a de Destino - cione los Componentes =
b e Covta ey e R
] Etprogama s ALPA Gestion ena e capeta B e e oo
P Thags cho en Sigudents: Si do Stocente, [t taacin Conplel [Apkocion, Componertes  MSDE Baie de D) =]
hoga chc en Examnar. ) C jota [Apkcacon = MSOE i D)t
AT _teo | o Cnors B':ml;mog:usos

<anss [ Sigumcies | Cocels |

e Completa: Este tipo de instalacién esta pensada para la version mono-usuario, o sea, el sistema se
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instala y funciona en 1 sola PC. Ademas del Sistema, se instala el Motor de Base de Datos (MSDE
2000 SP4), y una base de datos de Ejemplo (ALFANET).
e Solo componentes (Run Time): Permite reinstalar las librerias del sistema y del Disefiador de
Reportes, normalmente esta opcidn se utiliza para realizar instalaciones clientes, donde solo es
necesario los componentes del sistema para luego crear un acceso directo al servidor, donde se

encuentra instalado el sistema completo.

e Motor de Base de Datos: Instala el Motor de Base de Datos (MSDE) en Modo local, y mono-

usuario, junto a una base de ejemplos.

Si en el paso previo ha seleccionado Instalacion Completa o el Motor de Base de datos, el sistema
instalara una base de datos de ejemplos para poder comenzar a entender el sistema.
Para Instalaciones Cliente, recuerde que debe tener instalado un servidor, con una base de datos, esta

puede ser SL Server desde la Versidn 7.00 o superior, preferentemente SQL Server 2000.

Paso 5: Seleccione la Carpeta del Menu Inicio:

Luego, seleccione el grupo de programas, donde

Paso 6: Seleccione las Tareas Adicionales

18 Instalar - ALFA Gestion =

Seleccione las Tareas Adicionales

=1o1x]

S
[ 4

se creard el acceso directo al sistema, se 200k st adcinoles debantesize?
recomienda dejar el propuesto. A ey o e e dais e
I ore sl
Seleccione la Capetsdel Meni lnico , ‘5__ ¥ Crear unicono en el escatoro
5 e iicsion 2|
sguente capeta del Mend ncio. o
4 Si desea seleccona haga
chc en Examinar
L Geano] Examn

Paso 7: Listo para comenzar la Instalacion

& Instalar - ALFA Gestion

Listo para Instalar

Ahora el programa esta isto para iniciar la instakacion de ALFA Gestion en su
sistema

=10 x|
4

e

Haga che enInstalar pava continuar con el proceso, o haga chc en Alids si desea revisar

o cambiac akguna conliguraciin.

Carpeta de Destinoc -
C:\Murchivos de programa\ALFA Gestion

Tipo de Instalacidne
Instalacion Completa [Apkcacion, Componentes , MSDE Base de Datos)

Companentes S
Auchivos de Progiama

Runtimes
Motor de Base de Datos MSDE

[Carpeta del Mend Inicio:
ALFA Gestion

L o

< Ands I Instalar I

Cancelar |

< Ands IS'W““)I

Cancelar

A partir de este momento, el sistema comenzard
a copiar los archivos, el tiempo de instalacion
varia segun la velocidad de su computadora,
pudiendo variar de 5 a 20 minutos.

Una vez finalizada la copia de archivos, el asistente de instalacién procederd a registrar archivos de
librerias en forma automatica. En algunas ocasiones, se pueden generar errores al registrar
componentes de Windows o Librerias DLL, en estos casos lo mas simple es OMITIR los mismos y

continuar con la instalacién, estos errores se pueden dar por registrar librerias que estan en uso.

1% Instalar - ALFA Gestion

Completando la instalacion de
ALFA Gestion

El programa completd la instalacién de ALFA Gesbon en su
| sistema Puede ejecutar la apicacidn haciendo clic sobee el
icono instalado.

Haga clic en Finalizar para salir del programa de mstalaciin
¥ Ejecutar ALFA Gestion

¥ Ejecutar RegBase exe

Importante:

Esta

pantalla

indicara la correcta

instalacion de Alfa Net Plus.
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e Se recomienda cerrar todos los procesos que pudieran estar abiertos durante la

instalacion del sistema.

e En algunos casos, el proceso de instalacion puede detectar librerias o procesos en
uso, dando un aviso de error, generalmente, seleccionando la opcién OMITIR,

continua sin mayor problema.

e También es posible que necesite reiniciar su computadora, el proceso de instalacion
le dard el aviso, en caso de ser necesario.

Una vez instalado el Sistema, tendra acceso al mismo desde el Menu Inicio > Programas > Sistemas

Netware Sistemas > Alfa Gestion

ALFA NET PLUS

(c) 2000 - by Netware informdtica

EMP E EJEMPLO
CREAR NUEVA EMPRESA

Base: ALFANET Server MARIELA'1433

Asistente para Crear Bases de Datos Sl I

Paso 1 - Conactarse o Servidor | Paso 2 Creas fa Base de Datos |

o Nombre del Servidor donde 1 creard 0 regatiae su base de dalos.
a1 CONERonns 3 barves de ntomel, Mg 43 do vedts

Servidor l.'.uiE RTO

a I Base 1o Dator Remota, v sccede & biaves de Intenst

Bacusds shibdos de

DI DO CreN O 1093t g e dy datot

Base do Datos
Asistente para Crear Bases de Datos

Pavo1 - Conectarse al Servidee Pt 2 o Ia Base da Dot |

datos a cresr.

o
Nombee de la Empresa [STEVFRESA S A

rey cerkee s base d dajos. s [SUEMPRESASA
SIPAC01, y SN Caracleves espacaint.
Delricicn o 18 Base de d

P y
T — et
[x]
Sole I

-

"ALFA NET PLUS

(<) 2000 - by Netware informitica

Para comenzar a utilizar el sistema, debera crear una
empresa, al pulsar Aceptar, tendra la opcidn de crear una
nueva Empresa, o Base de Datos.

O bien, ingresar en la Empresa de ejemplo con usuario:
administrador, Password : 1

Se abre el asistente para crear la nueva base de datos,
necesita conocer el usuario y Password del administrador
de base de datos para poder crear una, generalmente se
utiliza usuario: say Password 24681012.

También puede utilizar el usuario
Administrador Password 1

Luego Pulse Siguiente.

Complete el Nombre de la empresa para identificarlo al
inicio, y el nombre fisico de la base de datos (no utilice
espacios para la base de datos, solamente letras de la A-Z),
luego pulse el botdn Crear, y por ultimo Salir

Ahora, ya tiene disponible la nueva empresa para
comenzar a utilizar el sistema.

La primera vez que accede al Sistema se le pedira el NUmero de Serie de Instalacion, puede usar el
sistema auln sin poseer este NUmero, pero estard limitado a 100 Ingresos, luego de dicho plazo serd
obligatorio Ingresar su Clave de Usuario Registrado.

www.alfagestion.com.ar
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Prosdarie Pesin 1795 chone S 5.an Mguel Telelons 4451
. ‘—M'I&&nﬂm'

§ ervlo a sgpaerte CLINE MER1ALS

e I 7 T O v —|

Finalizados los ingresos permitidos, debera solicitarse el correspondiente N2 de Serie para constituirse
en USUARIO REGISTRADO. A continuacién se muestran las pantallas de requerimiento:

o & ol A G

o & 4 el Aka G Cortile
o sotoma sesiods o

S Siaads Sricadeind o

’ B T un rimens de sove. 3. St accodene o
REGSTRAOD Al Destin Cortabe comerc 8 Pl e e a0
NC Cormitcres: REGI TR0 dol Ala & C
Prvaderte Penin 1795 clows & San Mgl (1663 e
06 Comeo Elachimecn . NetwaeSoude Premduste Pecn 1 195 shona § San Mgl Tetone 451 -
¥ wovie bn sgueete CLAVE LEGYOR )
Duba Rogistrarsa M | wanwie by sgumrte CLAVE LESYMES

Sem 0901051 105500665061 1061 1083

| Pegewmeies | P J = gt | : i

Finalmente, debe ingresar el nombre de usuario y la contrasefia, recuerde utilizar el usuario
Administrador, Contrasena 1. Estos datos pueden ser cambiados luego, desde el modulo de seguridad.
Una vez ingresado al sistema, puede utilizar la Ayuda pulsando F1.

+* Ingrese su Nombre y su Contrasena

ALFA  Sist de Administraci P
-\ﬂ' GESTION  ersion 3041

JI; Un producto desarrolado por: Netware Sitemas

v netwaresistemas. com af

m

Ll [ Identificacion de usuatio

Usuario {Admistladot

3
AR ol S—
_& s | oo

Herramientas Adicionales

DBAMGR2K: Un poderoso Administrador de Base de Datos freeware, la instalacion de esta
herramienta se encuentra dentro de la carpeta donde se ha instalado el ALFA Gestién, ahi podra
encontrar una sub carpeta llamada DBAMGR.

MSDE: Es el motor de Base de Datos del sistema, la instalacién de esta herramienta se encuentra
dentro de la carpeta donde se ha instalado el ALFA Gestidn, ahi podrd encontrar una sub carpeta
llamada MSDE. Generalmente este motor de base de datos se instala con el sistema.

RADMIN: Herramienta de Administracion Remota, la versidon que se encuentra en el CD es de demo
por tiempo limitado, solamente es necesario instalarlo en caso de solicitar soporte remoto.

9 www.alfagestion.com.ar
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Operacion General del Sistema

Barra de Herramientas del Menu Principal

Botones Funciones.
ﬂ F1: Activa funcién de Ayuda.
Acerca De...
n Activa la Calculadora del Sistema
E Activa la Agenda del Sistema

=l Salir

El sistema permite personalizar la barra de tareas del menu principal, el usuario debe arrastrar la
opcion de la Consola del menu y soltarla en la barra de tareas.

Barra de Herramientas para los procesos de Actualizaciones (Altas/Bajasy
Modificaciones)

Botones Funciones.
ﬂ .
ajl F3: Activa proceso de Altas.

F10: Activa proceso de Bajas/Anulaciones.

F4: Activa proceso de Reportes.

F1: Activa proceso de Consulta.

E6: Activa proceso de Planilla de Datos.

Esc: Activa Cancelacién de campo editado.

F2: Activa proceso de Grabacion.

Esc: Cierra la Ventana actual.

Botones Funciones.

10 www.alfagestion.com.ar
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F7: Activa proceso de Consulta Reportes. Al generar
un Reporte por pantalla podremos realizar
funciones:

F8: Activa proceso de Reportes, enviando los listados
directamente a la Impresora.

F1: Activa proceso de Consulta.

Esc: Cierra la Ventana actual.

N] 4 I » ] NI B | Permiten el desplazamiento por las hojas del Reporte.
i Permite la impresién del Reporte
|i&;| Permite la configuracion dela impresora.
|@' Permite exportar el Reporte generando otro archivo.
100% .Y.I Permite definir visualizar el reporte especificando el zoom.
ﬁl Permite realizar Busquedas.

Al realizar una Busqueda, tenemos que definir el parametro de busqueda. Por ejemplo dentro del
reporte se desea ubicar al Legajo con apellido Perez , debemos ingresarla en la ventana y luego hacer

clicen !ﬂ, aparece sefalizada la busqueda.

Acceso al Sistema

El acceso al Sistema puede estar protegido por contrasefia o si posee el Mddulo de seguridad estara
protegido por nombre de usuario y contraseia.

Al ingresar al Menu principal del sistema, se habilitardan Unicamente las opciones del que le hayan sido
asignadas por el administrador.

Pantalla de Presentacion

Sistema de Administracion de Persopal

Version 1.0.8

POW'EREg

By NetWare Informética.

Desarrollado por Netware Informética (c) 2000

A continuacion, aparecera la pantalla de seleccion de usuario e ingreso de contrasefia.
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Introduzca contrasefia

Usuarios del Sistema

SUPERVISOR NETWARE MC

Contiasefia |

Aceptar ] Cancelar |

Al ingresar erréneamente de la contrasefia aparecera un aviso:
El ingreso erréneo de la misma, repetido tres veces, hace que el Sistema, previo aviso, vuelva al
escritorio de Windows, dejando un registro interno del intento fallido, registrando la hora, la terminal

utilizada, y el usuario de Red, (en caso de tener una red).

Contrasenas

e Lamentablemente no tiene Acceso al sistema

Archivos Maestros

En los Archivos Maestros se pueden realizar Altas, Bajas y Modificaciones de la informacién necesaria,
gue sera utilizada como soporte de las operaciones realizadas con el sistema.

ARCHIVOS MAESTROS DESCRIPCION
La facilidad Multiempresa del Sistema exige la carga de la informacidn de las
empresas con las que se trabajara, previo a la carga de legajos. Se utilizara un
Empresas codigo numérico para cada empresa asociado luego a cada legajo que
corresponda. A cada Empresa o Division se podra asociar un grupo de conceptos
que formaran la Base de la Liquidacion.

Legajos Codigo numérico de hasta 6 (seis) digitos asignado a cada individuo.
Carga de Familiares Informar los datos personales de los familiares a cargo.

Se refiere a informacién de basicos de convenio sobre categorias y cargos.
Convenios También se puede establecer una escala por antigliedad que valorice un

determinado concepto segun ésta.
. Todos los procesos que componen el Sistema utilizan informacidn codificada para
Tablas Operativas . . . o L o
abreviar y unificar cargas (por ej.: provincias, estados civiles, nacionalidades, etc.).
Permite definir caracteristicas del Sistema, esto permitird establecer que
operaciones se podran realizar.
Permite definir una serie de campos para crear un reporte especifico, este
Reportes Personalizados pasara a ser un reporte del Sistema. Podra realizar esta tarea el usuario que
este definido como Administrador del Sistema.

Campos Personalizados Agregar campos a tablas ya existentes

Configuracion del Sistema

www.alfagestion.com.ar
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Maestro de Empresas

Z ZEmpresas

Le®E e

Manual del Usuario

Datos Generales I I;.ga\r.w:l Campos Personalizados l Parametros de Conexién| Cuentas Ev:-rxrab!e:] LegaJOS

Empresa: 1

" Pedir Honorarios " Pedir Suel

Ido Bruto

Nombre:

Calle:

Numero: | Pisa: I'_ Dpto: r—

Localidad:
Telefono:

Provincia;

E-m@il: |
CUIT:

Actividad:

Observaciones

Nro. Inscripcién

Tipo Empresa: Tipo de Empresa establecido para SIAP - SIP

Logo:

Jubilacién:

Sindicato

Min. de Trab.

Obra Social

C. Subsidios

Codigo Postal: |

BEEE O

Alfa Net Plus

Al Permite acceder al proceso de Actualizacién de
Datos sobre las Empresas, que estaran asociadas a

La actualizacidn de Campos Personalizados se detalla en Definicién de Campos Personalizados.

Descripcion de los Campos

Campos

Caédigo

Pedir Honorarios

Pedir Sueldo Bruto

Nombre
Calle
Numero
Localidad
Caédigo Postal
Teléfono
CUIT
Actividad

Solapa Legajos

Descripcion

Tipo numérico. El cddigo de Empresa sera la futura identificacion de la misma para
el resto de los procesos. Al realizar el ingreso de una Empresa aparecera
automaticamente el cddigo que le corresponde, si se esta realizando una consulta
se podra averiguar el cddigo que le corresponde a la Empresa.

Al estar seleccionada esta opcion, cuando se ingrese en la solapa Categorizacidn en

el maestro de Legajos pedira el ingreso de Honorarios.

Al estar seleccionada esta opcidn, cuando estén cargando los datos en la solapa
Categorizacidn en el maestro de Legajos pedira el ingreso de Sueldo Neto y de

Sueldo Bruto.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Permite visualizar los Legajos que se encuentran relacionados a cada Empresa, y la cantidad de
familiares estan relacionados a cada Legajo.

13

www.alfagestion.com.ar


file:///E:/NETSISTEMAS/SISTEMAS/HtmlHelp/SisPer/Camp_Pers.htm

Alfa Sueldos y Jornales

Z Z Empresas

A TR

Datos Generales  Legajos I Campos Personalizados l

fal
£ g{mmm

Manual del Usuario

Alfa Net Plus

=8 1- BDO Consulting 5.4
-§£] 1 - TORRES, CLAUDIA
2| 3-ANTONELLI , EDUARDO ANGEL
4-STERN, DARIO
ﬁ 5 - FERNANDEZ , SANTIAG0 ANDRES
6 - BARREIRO , TEIGIDO SERGIO
-] 7- PEREZ , SILVIA NOEMI
] 8- MARCHIONNI  CRISTIAN PABLO
-] 3 MARTINENGO . LED
~#£] 10- HERNANDEZ , MOBILIA SOLEDAD
11-ALTSCHUL , DIEGO HUMBERTO
| 12- KURON, JAVIER
13- GEREZ , MARTIN

2-VILLEGAS, DANIEL ALEJANDRO
= 14 - REY , AGUSTIN

[

e LaActualizacién de Legajos se detalla en Legajos

Solapa Parametros de Conexion

En la solapa Parametros de Conexidn el sistema nos da
la posibilidad de configurar los pardmetros de
conexién para la base de datos para gestionar la
informacién contable, ser recomienda que dicha base
de datos sea la misma que la que gestiona los datos del
sistema de personal. Por lo tanto en dicha lo que
deberiamos hacer es un clic sobre el botdon que dice
"Tomar los pardmetros de la base de datos actual" el
cual se encarga de obtener los datos de conexion de
forma automatica.

Solapa Cuentas Contables

En esta solapa el sistema permite indicar las = Eese B
f?,;d' = N fl
cuentas contables globales por grupos que se = ﬁ D E ¢ ﬁ @l

usaran en la generacion automatica de los asientos

Datos Genevales] Legaiosl Campos Personalizados ] Parémetros de Conexién

vadsEeR]!

Datos Genelalesl Legajos] Campos Personalizados ~ Parémetros de Conexidn | Cuentas Conlablesl

En esta seccién el sistema permite indicar los pardmetros de conexidn a la base de datos
de gestidn, configurando dichos datos al finalizar cada liquidacicn se creara
autométicamente en la base de gestién el asiento contable correspondiente a cada
liquidacién.

Tomar los pardmetros de la base de datos actual

Usuario.........:|

Contrasefia. ..... :|

Base de Datos. .. :I

Servidor........:|l

Comprobar Conezién

de liquidacién en caso de tener configurados los
pardmetros de conexidn a la base de datos de
gestion.

En esta seccién el sistema permite indicar las cuentas contables globales por grupos que
se usaran en la generacién automatica de los asientos de liquidacion en caso de tener
configurados los pardmetros de conexidn a la base de datos de gestidn.

Grupo 0: (Haberes Brutos)

Grupo 1: (Haberes Brutos)

Grupo 2: {(Descuentos)

Grupo 3: (Haberes sin Retencidn)
Grupo 4: (Retroactivos)

Grupo 5: (Retroactivos sin Retencidn)
Grupo 6: (Retenciones)

Grupo 7: (Subsidios)

Grupo 8: (Retroactivos por Subsidios)
Grupo 9: (Aportes Patronales)

Concepto para Anticipos:

Tipo de Comprobante por default:
Contrapartida aportes patronales:
Unidad de Negocio:

Codigo de Caja:

il
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Maestro de Legajos

Acceder a los procesos de actualizacion de datos sobre los Legajos.

Manual del Usuario

Legajos Datos de: RODRIGUEZ PEDRO DANIEL 5[
DaSsleR
Datos Generales l Categorizacion | FEamiliares I Campos Personalizados I Becibo Modelo I
Empresa: [1 Legaio:  [10000030 Fecha de Ingreso:  [35/09/2003
Apelido:  [RODRIGUEZ
Nombre:  [PEDRO DANIEL Apelido de Casada:]
Calle: Nre: [1000 Piso: Dpto:
Localidad: C.Postal: |
Provincia: [ga| Buenos Aives Pais: I'[ Argentina
Telefonos: [4000-0000 Estado Civil: ]5 Separado
Emal [ Sexo: [
Documento|3 Dni Numero: ]g_ggg_ 000
Lugar Nacimiento: IAFIGENTINA Fecha: lz1 121965
Lugar de Casamiento: | Fecha: |
Cuenta Contable: Fecha de Egreso: |31/12/2004  Motiva: |2 Despido
Fh. Ingreso Anterior: Fecha de Egreso: | Maotivo:
Fh. Ingreso Anterior: Fecha de Egreso: | Motivo:
Fh. Ingreso Anterior: Fecha de Egreso: | Maotivo:
Yto. Contrato: Centro de Costo: | Iz

Alfa Net Plus

e Laactualizacion de Campos Personalizados se detalla en Definicién de Campos Personalizados.

Descripcion de los Campos

Empresa

Legajo

Fecha de Ingreso

Apellido
Nombre
Calle
Numero
Localidad
C. Postal
Provincia
Pais
Teléfono
Estado Civil
Sexo

Documento

Numero

Campos

Descripcidn

Se podra consultar la Empresa pero previamente tiene que

estar dada de Alta en el Sistema.

Numero que informa el Cédigo de legajo. Si ingresar un
numero de Legajo que ya esta dado de Alta aparecen todos los
datos relacionados; cuando no esta dado de Alta se blanquean

todos los campos para poder realizar el proceso.

Dato que informa la fecha de alta del legajo.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Dato obligatorio.

Dato que indica el cédigo de la tabla de "Provincias".
Dato que indica el cédigo de la tabla de "Paises".

Dato obligatorio.

Dato que indica el cddigo de la tabla de "Estados Civiles".
Dato informativo, se ingresa M o F

Dato que informa el cédigo de la tabla de Tipos de
Documentos.

Dato que informa el nimero de documento.

15
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Fecha de Ingreso Anterior

Fecha de Egreso

Motivo

Manual del Usuario Alfa Net Plus

Dato que informa la fecha de ingreso de un eventual periodo
de trabajo del legajo anterior al actual.

Dato que informa la fecha de baja del legajo.

Dato que informa el cddigo de la tabla de "Motivos de baja"
que identifica la baja del legajo.

Solapa Categorizacién

Datos sobre la situacion respecto al Sindicato y Obra Social.
Z Zlegajos Datos de: RODRIGUEZ PEDRO DANIEL ) ll

vaasEed

Datos Generales  Categorizacion lEamiIiaresI Campos Eersonalizadosl Recibo Modelol

i
f

Obra Social: 623 Ob.social Uom Imagen: #h X
Centro Medico:
Observaciones
Categoria l—
Sueldo Bruto 0.00 ‘to. Contrato: |—_
Adicional 1 W Adicional 3 W
Adicional 2 oo~ Adcional4 oo
NECUIL: m Aporta Sindicato: [~
’ Jomalizado o
Formas de Pago | Dlros] DGl -SUP l
Sindicato: £25 SINDU.OM
Categoria Sindicate: [37 recvico D 204 CAT Dbservaciones:
Cargo Sindicata: 1 TECNICO DE 2DA CAT.
Sueldo Basico Horas Mensuales IH—

Descripcion de los Campos

Campos
Obra Social
Centro Médico
A.N.S.S.A.L.

Sindicato

Categoria Sindicato

Cargo Sindicato

Sueldo Basico
Sueldo Bruto

Honorarios

Horas Mensuales
Vto. Contrato
Lanchoun

Otro

Canasta
Tickecitos

Forma de Pago

Descripcion
Cadigo de concepto asociado a la obra social.
Dato que informa el centro medico asociado.
Cddigo de inscripcién de la empresa en Anssal.
Cddigo de concepto asignado al sindicato, se podra realizar por medio de una
consulta pero previamente tiene que estar dado de alta en Convenios.
Cddigo de concepto asignado a la categoria sindicato, se podra realizar por
medio de una consulta pero previamente tiene que estar dado de alta en

Convenios.

Cddigo de concepto asignado al cargo sindicato, se podra realizar por medio
de una consulta pero previamente tiene que estar dado de alta en Convenios.

Dato que informa el Sueldo basico.
Dato que informa el Sueldo bruto.

Dato que informa honorarios, solo si esta seleccionada en el maestro de
Empresas la opcion Pedir Honorarios.

Dato informativo de horas normales por mes.

Dato que informa la fecha de vencimiento del contrato.

Dato que informa que cantidad de dinero recibe en ticket Lanchoun.
Dato que informa que cantidad de dinero recibe en otro tipo de ticket.
Dato que informa que cantidad de dinero recibe en ticket Canasta.
Dato que informa que cantidad de dinero recibe en tickecitos.

Dato que indica el cédigo de la tabla de "Forma de Pago".
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Cuenta Dato que informa la cuenta donde se deposita el pago.

Cddigo asociado al maestro de Grupo. Indica en que condiciones esta
Grupo

contratado.

Dato que informa el Nimero de Fondo de Desempleo asociado con cada
N° Fondo de Desempleo quet ! P !

Legajo.
N° O. Social Dato que informa el Numero de Obra Social asociado con cada Legajo.
N° Sindicato Dato que informa el Numero de Sindicato asociado con cada Legajo.
N° DNRP Dato que informa el NUmero de DNRP asociado a cada Legajo.
N° CUIL Dato que informa el Numero de CUIT asociado a cada Legajo.
Aporta Sindicato Indica si se realiza aporte al sindicato.

Solapa Familiares

Permite visualizar los familiares que se encuentran relacionados a cada Legajo

L= K

Datos Genetalesl Categorizacion ~ Eamiliares | Campos Eetsonalizadosl

i

=] h 1-BDO Consulting 5.4
=-§&] 1- TORRES, CLAUDIA
& TORRES, 1
& TORRES, 2

e LaActualizacién de Familiares a Cargo se detalla en Carga de Familiares.

La solapa Recibo Modelo muestra los conceptos incluidos en el recibo modelo del legajo si existiese.

Carga de Familiares

Permite acceder al proceso de Actualizacidn de Datos sobre la Carga de Familiares, que estaran asociadas
a Legajos.
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= Carga de Familiares

Legajos ;

Campos Personalizados I

Manual del Usuario

Empresa:
Legajo:

Apellido:
Nombres:
Parentesco:
Apellido Casada:
Tipo Documento:

Identificador ]49

Ne Documento: |

Discapacitado: r

Fecha Nacimiento: Pais: |

A Cargo Desde: Sexo: l_
Estado Civil: I

Escolaridad: l_ Cursa: |
Observaciones:

0 e N

Alfa Net Plus

e Laactualizacion de Campos Personalizados se detalla en Definicion de Campos Personalizados.

Descripcion de los Campos

Campos Descripcion

Empresa Dato obligatorio.

Identificador  (Cédigo Unico asociado a cada empresa y a cada legajo.

Legajo Dato obligatorio.

Nombre Dato obligatorio, informa el nombre del familiar a cargo.

Parentesco Dato que indica el cddigo de la Tabla de Parentescos.

Pais Dato que indica el cédigo de la Tabla de Paises.

Sexo Datos fijos, no dependen de Tablas; F, femenino y M, masculino.

Estado Civil Dato que indica el cédigo de la Tabla de Estado Civil.

Escolaridad Datos fijos, no dependen de Tablas; G, general; P, polimodal; N, no aplicable.
Solapa Legajos

Permite visualizar los Legajos y los familiares a cargo que se relacionan con cada uno.

z = Carga de Familiares

vRGges e

Legajos I Carga de Datos I Campos Personalizados |

& TORRES,
& TORRES,

_ﬁ 1-BDO Consulting 5.4

=] H 1-TORRES. CLAUDIA

£ 2- VILLEGAS, DANIEL ALEJANDRO
££] 3- ANTONELLI , EDUARDO ANGEL
4-STERN, DARIO
5-FERNANDEZ , SANTIAGO ANDRES
-] 6-BARREIRO , TEIGIDO SERGIO
=] 7-PEREZ , SILVIA NOEMI
=] 8- MARCHIONNI, CRISTIAN PABLO
££] 9-MARTINENGOD , LED
££] 10 - HERNANDEZ , MOBILIA SOLEDAD
11 -ALTSCHUL . DIEGO HUMBERTO
12 - KURON, JAVIER
13- GEREZ , MARTIN
=] 14-REY ., AGUSTIN
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Luego de realizar un alta de Familiar a Cargo, y se quiere visualizar se debe hacer un clic en
. Py
Actuallzar.

Proceso: Actualizacion de Conceptos.

Objetivo: Acceder al proceso de actualizacién de los Conceptos.

P,,; Actuaki

(x|

ﬁi e

CONCEPTOS QUE ANULAN

Concepto. 100 Haberes Buutos @ [107  [SUELDO TIEMFO PARCIAL
Descripeit [SUELDO [104 [SUELDG PROPORCIONAL
Pioiidad. . [0~ [116  VACACIONES
Periodicidad.............| Mensual = [110 [DIAS ACCIDENTE
Tipo de Calculo......:| Eonvenio = [109 [DIAS ENFERMEDAD
= [ta0 [SAC

Cantidad... [Cantidad Fiia IR [173__[GAC PROPORCIONAL
R B @ ID.IIEEHENCIA SAC
Imp. Ganancia NO — -
Ingreso Usual...........: NO T B

TOTALES EN QUE ACUMULA CUENTA CONTABLE

o1 02 03

04

05 06 07 08 03 10
Grupal:

NO | NO | NO  NO  NO | NO | NO NO @ NO ND‘ Individual:

Pantalla ejemplo de la

actualizacién de conceptos.

g 0 - Hab B ’EI
"1 | U - Haberes Brutos I
ELD 1 - Haberes Brutos A
I |2-Descuentos El icono? abre una ventana que
p— 3 - Haberes sin Retencidn L ., . , .
4 - Ratroactivas indica la relacién del primer digito
anver| 5 - Fietmac_:tivos zin Retencion Lo
E - Retenciones del concepto con las distintas
7 - Subsidios
- 8 - Retroactivos por Subsidios = categorfas de ConceptOS.
sntidz | 9 - Aportes Patronales
51

Detalle de campos de la carga de Conceptos.

Dato

Descripcién Utilizacién

Concepto

Cadigo de 3 digitos, donde el primero indica la categoria
(Ver Fig 1).

Identificacion del concepto en
todos los procesos del sistema.

Descripcidn

Nombre del concepto, hasta 30 caracteres.

Identificacion del concepto.

Prioridad

Numero de 2 digitos.

Indica el orden en que se liquida el concepto con respecto
al resto. El sistema propone la prioridad de acuerdo con la
categoria a la que pertenece el concepto.

Si se desea forzar el orden de cdlculo se modificard la
prioridad propuesta por un valor mayor o menor.

Por Ej. El concepto 100 Sueldo, tiene prioridad 10, y el
concepto 600 jubilacidn, tiene prioridad 60, esto hace que
se calcule primero el concepto con menor prioridad, en
este ejemplo es fundamental que se calcule primero el
concepto 100 ya que en base a este resultado se calcula la
jubilacién

En el cdlculo de la liquidacion.
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| [uincenal

12 Quincena
.| 22 Quincena [

I T .7
|22 Quincena y Mensual | Sa ghre una ventana de seleccidn

con las opciones permitidas.

Alfa Net Plus

Indica cuando se liquida el
concepto. (Ver detalle en Cuadro 1)

Tipo de
Caélculo

. | Convenio -

Importe W anable

|Imparte Fijo

| Porcentaje Y ariable

_|Parcentaje Fijo

| Corvenio

-|Yacaciones

Mo ze Inareza bl
O T

Se abre una ventana de seleccion con las opciones
permitidas.

Indica la forma de calculo del
importe del concepto (ver detalle
en Cuadro 2).

Cantidad

| Cantidad Fi ~ |1

Mo e Ingresa
.-’-'-.Irltigunladad

Se abre una ventana de seleccion con las opciones
permitidas.]

Es la cantidad por la que se
multiplica el importe del concepto.
Si se indica "No se ingresa" significa

que se informara eventualmente
por novedad de liquidacion.

Afecta al SAC

Respuesta "Si" o "No".

Se indica "SI" cuando el concepto
se incluye en el calculo del SAC.

Caso contrario se ingresa NO

Imp. Respuesta "Si" o "No". Se indica Sl cuando el concepto se
Ganancias incluye en el listado de Liquidacion
Anual de Ganancias. Caso contrario
se ingresa NO
Conceptos Tabla de conceptos que anulan al concepto que se estd Los conceptos indicados cuando
que anulan actualizando. aparezcan en la liquidacion
anularan a éste.
Ej.: LICENCIA POR MATERNIDAD
anula a SUELDO BASICO
Totales en TOTALES EN QUE ACUMULA

que acumula

m 0z 03 04 05 06 o7 08 03 10

MO | WO | MO | NO | MO | NO | WO | MO | NO

Se carga "SI" en las casillas del total adénde se suma el
importe del concepto que se esta actualizando.

Se dispone de diez totales que se
usan como auxiliares para calculos.
Una retencién que sea el 10% de la

suma de haberes brutos podra
resolverse indicando a cada
concepto integrante del haber
bruto que sume en un
determinado total y, luego, en el
concepto de la retencién, tomar el
10% de ese total

Cuadro 1: Periodicidad.
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TODAS LAS LIQUIDACIONES

Se incluye en todas las liquidaciones sin excepcién

QUINCENAL Se incluye en todas las liquidaciones de quincena (jornalizados)

MENSUAL Se incluye en todas las liquidaciones mensuales (se excluye para
jornalizados)

12 QUINCENA Se incluye sélo 12 quincena

22 QUINCENA Se incluye sélo 22 quincena

22 QUINCENA'Y MENSUAL

Se excluye de las liquidaciones de 12 quincena

Cuadro 2: Forma de calculo.

SAC El concepto que se esta informando es el de Aguinaldo.
FORMULA Indica que tiene una férmula asociada.

La formula se ingresa mediante "Carga de Férmulas" de este Mendu.
IMPORTE VARIABLE . Escala de Antigiiedad

Se permite cargar importes
variables en funcion de la
antigliedad.

A/M/D indica la unidad
considerada para el calculo
(afos, meses o dias).

Impotte ¥ariable ... X

Importe Variable ...

Por Resultado de una Formula
Por Resultado de un Acumulador

Por Antiguedad

(,
kil e
Cancela

(100)

Escala de Antiguedad
* Anual © Mensual  Diaria
=4
== Desde | Hasta | walor - |
1 1000 75.00
.................. 1001 2000 50.00
EEE

Se abre una ventana para la informacion de los importes por cada intervalo.

IMPORTE FlJO

Se ingresa el importe correspondiente que sera directamente asignado al

concepto.

PORCENTAJE VARIABLE

idem que importe variable
para porcentajes. Estos
porcentajes se aplicaran a
un determinado total tal
como lo pide la carga al
pulsar <End> en la ventana
de carga.

idem que importe variable
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PORCENTAIJE FIJO
Si el concepto se calcula

como porcentaje, por ej.
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Calc. Porcentaje
4 Totalizador  Tipo

1 LTl

Se informara:

Jubilacion. % = coeficiente a aplicar.
TOTAL =con "1" a "10" se indica el total al que se aplica el porcentaje.
TIPO = "T" indica que el % se aplica al importe del total.
"U" indica que se aplica al total de unidades
"H" indica que se aplica al total de horas
Usualmente se indica "T" ya que las otras variantes pueden definirse mejor con
el uso de Férmulas.
CONVENIO Indica que el importe surge de lo cargado en el convenio (ver "Convenio" mas

adelante).

IMP. GANANCIAS

Indica que el concepto que se estd informando es el de impuesto a las
ganancias. A continuacion se abre una ventana donde se pide el nimero de total
sobre el cual se han acumulado los conceptos que conforman el neto a pagary
que serd tomado para el calculo del impuesto.

NO SE INGRESA

Indica que el importe surgira de otro proceso del sistema. Tipicamente es el caso
de los conceptos cuyo importe surge de novedades informadas a la liquidacion.

Formulas

Objetivo: Ingresar la forma de cdlculo de un concepto cuando no puede ser definido por los recursos

gue ofrece el actualizador principal (Conceptos).

Para poder cargar una férmula a un concepto, su "TIPO DE CALCULO" debera ser: "FORMULA".

Una férmula es una expresidn con sintaxis aritmética que relaciona valores variables y

constantes de la liquidacién en curso o de cualquier otra anterior permitiendo resolver complicadas

situaciones.

Una férmula puede estar asociada a un concepto o tener un nombre genérico cualquiera que
permitird capturarla para su inclusién, a su vez, en otras férmulas o en varios conceptos distintos.

Pantallas ejemplo de actualizacién de Férmulas.
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x
| =1
CODIGO Descripcion Formula &

foo4 004 [(1100+1101)/190%15
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005 005 (1100 + 1101) / 190 * 2 La tecla F5 despliega esta ventana
007 007 ({1000 + 1002) / (C00O + C002)) * 1.5 i
008 008 ({1000 + 1002) / (C000 + C002)) * 2 que presenta las férmulas ya
009 009 1000 / CO0O0
010 010 1000 + (<YACACIONES> / 200)
015 015 1000 / C002 + 1002 / CO02 + (<VACACIONES> /192) ca rgadas.
016 016 (<VACACIONES> / 25)
019 019 1000 7 Co00
034 034 <HSEXTRAORDIN>[P-1.]/ 25 _I;‘
?rﬂ naA NN . 1Mniy z1an =1 ag l ;
] |
Cancelar Nueva Busqueda
Pantalla ejemplo de carga de
férmulas.
x
&y /A . .
_@ @ E] . ﬁ ‘ m Ve:{icar Identificador: es el concepto asociado
codge T o el nombre de la férmula.
Descripcion: IUUT
({1000 + 1002) / (CO0O + C002)) ~ 1.5 Seleccionada una formula, si ya existia
aparecera en la pantalla principal. Si
no existia habilitard la pantalla para su
ingreso.
Elementos que intervienen en una Férmula
Operadores :
+ Suma
- Resta
* Multiplicacion
/ Divisién
() Paréntesis
[1 Corchetes
, Coma (separa periodo y empresa)
I Indicador de Importe
C Indicador de Cantidad
P Indicador de Periodo
L Indicador de Liquidacién

<Adicionall>

Adicional sobre el sueldo (Maestro de Legajos)

<Adicional2>

Adicional sobre el sueldo (Maestro de Legajos)

<Adicional3>

Adicional sobre el sueldo (Maestro de Legajos)

<Adicional4>

Adicional sobre el sueldo (Maestro de Legajos)

< SUELDOBASICO >

Importe de Sueldo Basico informado en el legajo, solapa Categorizacion,
Datos del Sindicato.
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<SUELDOBRUTO> Importe del Sueldo Bruto informado en el Legajo.

<DIASTRABAJADOS> | Cantidad de Dias trabajados en el periodo liquidado, por default muestra la
cantidad de dias habiles.

<DIASHABILES> Cantidad de Dias hdabiles dentro del mes, o quincena, segun periodo
liquidado. (los dias habiles se obtiene del calendario, tomando la cantidad
de dias del mes menos los dias marcados como feriado)

<> Delimitador de nombre de otra férmula

Reglas de formacion de Férmulas

e Los conceptos deben cargarse anteponiendo "I" cuando se utiliza su importe o "C" cuando se

utiliza su cantidad.

e Se puede utilizar otra Formula en el cdlculo. Debe indicarse el nombre dado a la Férmula
entre <>, ej.: <NETOS>

e Cada elemento puede tener asociado un atributo de referencia a la liquidacidon y empresa
de donde se toman los datos si no se trata de la empresa y liquidacién en proceso.

e Unafdérmula debe observar correcta sintaxis aritmética.

Ejemplos:
Sintaxis de un término que obtiene un valor de un concepto a operar en una féormula:

1130[ periodo o liquidacion , empresa]

Aqui se toma el importe del concepto 130 (1130). En "empresa" se debe cargar el cédigo de la
empresa de la cual se debe tomar el dato. Si no se indica se toma la que se esta liquidando.

En "periodo o liquidacién" se especifica el periodo (en formato mes afio: MMAA) o el numero de
liquidacidn cuando sea necesario obtener datos de liquidaciones pasadas. Por ejemplo:

Periodo especifico. P1092 indica octubre del 92
Periodo relativo. P-2  toma los valores de hace 2 periodos

Si se utiliza Liquidacién en lugar de periodo para ubicar el dato buscado debemos tener en cuenta
que el sistema asigna numeros correlativos a las sucesivas liquidaciones y, en consecuencia,
deberemos reconocer el nimero de liquidacién que nos interesa. Por ejemplo:

L56 = valores de la liquidacion 56.
L-3 =valores de 3 liquidaciones atras.

Ejemplos de férmulas.

24 www.alfagestion.com.ar



Alfa Sueldos y Jornales

FORMULAS

Manual del Usuario

Alfa Net Plus

Interpretacidn

1100[P-3,]+1100 [P-2, +I100[F-1,]

Suma los sueldos basicos de los tiltimmos 3
periodos para la empresa en proce-so.

1100[F1093,3]+H1 00 [P1193,3]+H100[P1293,3,]

Suma los sueldos hasicos de ociubre,
noviemhbre y diciemhre de 1993 de 1a
empresa 3.

(101 [L-2,]+H102 [L-2, #1101 [L-1, ]+I102[L-1,7 * 0.10

Cialculo el 10%0 de los concepios 101 y 102
de las dos viliimas liguida-cienes.

Supongamos gque existe una formula anterior Hamada
"PRELIIC, 0071100+ < PRELIIC:=

Sueldo Basico mas lo resultante de la
formula "PREMIO™.

Notas

INSTRUCCIONES PARA EL USO DE FORMULAS:

1- Los conce?tos deben cargarse anteponiendo
la letra "I’ si se desea utilizar su va-
lor, o la letra 'C’ en caso de utilizar
la cantidad.

2- Se pueden utilizar otras fornulas en el
calculo. Debe indicarlo de la siguiente
panera: {nonhre fornula)

3- Cada elemento puede tener asociado un
atributo, especifica:

a) Periodo o Liquidacion
b) Enpresa de donde toma los datos

CENTER): Continuar / (ESC): finalizar

INSTRUCCIONES PARA EL USO DE FORMULAS:
La forma de indicar que un concepto o
fornula tiene un atributo es la siguiente
Ej.: 113B[periodo,enpresal

En 'enpresa’ debe cargar alguno de los
codigos que usted a infornado al Sistema
$i no inforna nada, se asumira que es la
enpresa vigente en el nomento del proceso
de liquidacion.

En 'periodo’ se especifica el Periodo o

Liquidacion en donde se toma el valor
CENTER): Continuar / <ESC): finalizar

INSTRUCCIONES PARA EL USO DE FORMULAS:

Ejenplo de Periodos

P : Toma valores del mes actual

P1689: indica tomar los valores del pe-
riodo 18/89 Cincluird todas las
liquidaciones efectuadas en ese
lapso.)

P-2 : toma los valores de hace dos meses

156 : toma valores de la liquidacion 56

L-3 : toma valores de la liquidacion
actual nenos 3

CENTER)>: Continuar / <ESC)>: finalizar

INSTRUCCIONES PARA EL USO DE FORMULAS:
Para cargar una FORMULA que no correspon-
da a ningun concepto, sinplemente indicar
el nonbre deseado en ’Identificacion’

En la carga de fornulas es posible usar
parentesis.

La carga de foraulas es validada, de modo
que no puedan cargarse fornulas erroneas.

Tipee (ENTER) para terninar

Convenios

Mantener la base de datos de Convenios que permite el seguimiento de las diferentes categorias y
cargos con la posibilidad de asociar un concepto a cada una con una escala de valores por antigliedad
si corresponde. La actualizacidon de estos datos puede hacerse en forma global afectando a todos los

legajos pertenecientes aun convenio dado.

Alta de Sindicatos

Para realizar un alta de sindicato primero se escribe el nombre del sindicato, luego la descripcién y se
graba. Por ejemplo: SEC, Sindicato de Empleados de Comercio.
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= Convenios N x|

B = ELEIE

#-83 620-FAMILIAR A CARGD [
-83 621 - OBRA SOCIAL ASSIMRA Sindicato: 623 OB.SOCIAL UCM
-84 622- SIND. ASSIMRA G ona: |2 |OPERARID GENERAL
£ 623 0 S0CIAL UOM Cae [2 [OPERARID GENERAL
£-§# 1-OPERARID  OPERARI
f 1-0 Horas Convenio: |0
£} §# 2- OPERARIO GENERAL - —
£ 2-OPERARID GENER. Conceptos Asociados Escala de Antiguedad
- 2 3-OPERARIO CALIFICADC ||| Concepto [ Desciipeién [valor | a|[Desde [Hasta [valor [ ]
- 3% 4-MEDIO OFICIAL 100 SUELDO 1500.00]_|
[ 3 5 - OFICIALOFICIAL ;
[ 3 6- DFICIAL GENERAL
-3 7-OFICIAL CALIFICADD
[ 3 10- OPERARIO GENERAL

[ 11-MEDIO OFI GENERAL —
(- 3 12-1RA. CATEGORIA

(- 5 13- 2DA. CATEGORIA

[ 2 14 - OFICIAL CALIFICADO

[ 2 15 - AUXILIAR LABORATOI
(- 32 16 - ADMINISTRATIVA

[ § 17 - JEFE DE SEH.TEIZZNICIv

+l.. % 18 .IFFF NF RRHH
i | LIJ ~| |

Por esta ventana se informan conceptos que quedan asociados al convenio-categoria-cargo
informados y que pueden valorizarse de dos maneras seleccionadas por medio de la ventana de
seleccion "Valor del Concepto" a saber: "Importe fijo" o "Segun escala de Antigliedad". Esto permite la
informacién de un valor fijo o por escalas variables.

Por este medio se podrd mantener informados los basicos de convenio que, luego, sera facil y rapido
mantener evitando tener que modificarlos a nivel de cada legajo.

Alta de Categoria

Para realizar el alta de una categoria hay que seleccionar a que sindicato pertenece, luego se le asigna
un cdédigo que lo identifique, se realiza la descripcidén del mismo y se graba. Por ejemplo: en el
sindicato SEC, dar alta a Administrativos.

Alta de Cargos

Para realizar un alta de cargo se debe seleccionar el sindicato y la categoria a la que va a pertenecer,
luego se le asigna un cddigo y se realiza la descripcidn. Por ejemplo: en el sindicato SEC, categoria
Administrativos, el cargo es Data Entry.

Tablas

o Tahlaz do Roferencin Permite definir una serie de cédigos y

% ' ﬁ @ E « n ’ descripciones asociadas a los mismos, que evitan
= - errores durante la carga, como el que se
produciria si el operador al tener que informar
Cédigo: [ en que provincia tiene domicilio un individuo
Dlescipion / determinado pudiera escribir el nombre
= directamente en este caso es probable que a

una misma provincia se le asignen dos valores
distintos (Bs. As. o Buenos Aires)

Descripcion de las Tablas

Tablas Descripcion
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Paises

Provincias

Tipo de documento

Estado Civil
Motivos de Egreso
Grupos

Obras Sociales

Parentescos

Forma de Pago

Cddigo que representa el pais asociado a cada Legajo. Por ejemplo: 1 o A= Argentina;
2=Brasil ; 3= Uruguay; etc.

Cdédigo que representa la provincia asociada a cada Legajo. Por ejemplo: 0 o CF= Capital
Federal; 1 o BA= Buenos Aires; 2= Entre Rios; etc.

Cddigo que representa el tipo de documento asociado a cada Legajo. Por ejemplo: 80=
CUIT; Cl= Cedula de Identidad; DN= DNI; DNI= Documento Nacional de Identidad; LE=
Libreta de Enrolamiento; LC= Libreta Civica.

Cddigo que representa el estado civil asociado a cada Legajo. Por ejemplo: S= Soltero; C=
Casado.

Cdédigo que representa la baja del Legajo. Por ejemplo: 1= Renuncia; 2 =Despido; 3 =
Fallecimiento.

Cddigo de agrupamiento de Legajos. Por ejemplo: 1= Contratados a Prueba; 2= Fijos; 3=
Vitalicios.

Cdédigo que representa la obra social asociada a cada Legajo. Por ejemplo:400800= OSDE;
401704= OSDEPYM; 126205= OSECAC; etc.

Cddigo que representa el parentesco de los familiares a cargo asociado a cada Legajo. Por
ejemplo: 1= Hijos; 2= Madre; 3= Esposa; 4= Hermanos; 5= Padre; 6= Abuela; etc.

Cadigo que indica que el lugar de pago. Por ejemplo: 1=Bco. Nacién; 2=Bco. Rio; etc.

Configuracion del Sistema

Permite definir ciertas caracteristicas del Sistema. En la Solapa de Datos de la Empresa, se podra
ingresar todos los datos de la empresa y esto sera el membrete de los Reportes del Sistema. En la
Solapa Pantalla se podra seleccionar el fondo de pantalla a gusto de cada usuario. En la Solapa Datos
Generales se informa la ruta de acceso para ubicar al disefiador de reportes Crystal Reports y se
definen el nombre de los tickets que aparecerdn en el maestro de Legajos.

Solapa Datos de la Empresa

Solapa Pantalla

Configuracién del Sistema

F‘antallal Datos Generalesl Hepotlesl

Razdn Social: IKDVALF'LAS T
Calle: ICompIetat
Ndmero: 0 Piso: [~ Departamento: [
Localidad: ICompletar
CP: 0000 Teléfono: |
Provincia: |BUENOS AIRES Pais:  [ARGENTINA
CUIT: IDU»DUUUUOUUU
[~ Pedir Parametros de SOL para comenzar la Sesién

Aceptar | LCancelar |
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Z = Configuracion del Sistema T l‘

Datos de laEmpresa  Pantalla | Datos Genelalesl Repoﬂesl

Imagen de fondo

Quitar I

Aceptar | Cancelar |

Reportes Personalizados

Permite crear, disefiar y mantener los reportes que necesite, el sistema le brinda un asistente, el cual
registrara todos los reportes que Ud. cree y los agregara al menu reportes, ademas le brindamos una
plantilla con los datos basicos del reporte para que luego los complete con los campos necesarios
pudiendo seleccionar la tabla origen, ademas de crear graficos. Esta tarea se realiza con el disefiador
de Reportes, Crystal Reports v.7 en espafiol.

Introduccidn al Crystal Reports

Generacion de Informes

Definicion de Reportes Personalizados

éQué son las Férmulas?

Definicion de Reportes Personalizados

Para realizar un Reporte Personalizado, primero se le debe asignar un nombre. Por ejemplo: Legajos
por Provincia, dentro de la pantalla Definicidon de Reportes Personalizados se realiza un clic en Nuevo y
aparecera la ventana que permite el ingreso del nombre, al hacer clic en Aceptar, se tendrd acceso al
Crystal Report que permite la confeccidn del reporte.

Z = Definicion de Reportess Personalizados

I Archivo:| BEECSE
Nuevo
Formula de Seleccién Modificar
j /|
Formula de Ordenamiento
[~ Pedir Pantalla de Parémetros
Duitar ] Actualizar I Cernrar I
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REPORTES PERSONALIZADOS E3
Titulo del Reporte

Cancelar

ILegaios por Provincia

Disefio i‘ ﬁ' i‘ L‘ L|| il

CHXATNGD BT IR - R IR - BN 1b|

Encabezado del informe

Encabezado de pagina

i BDO @Vombreﬁmmm

_D H - . - o

~ 8, (@Direccion j

- {@Localidad  BCodigo] Inserte .
T [@Telefomo ¥

Detalles

Pie del informe

Pie de pagina

Asignacion del Nombre al Reporte

Se puede realizar de dos maneras: haciendo doble clic en Inserte aqui el nombre del Reporte y se
tendra acceso para la asignacién o haciendo un clic con el botdn derecho del mouse en Inserte aqui el
nombre del Reporte y eligiendo la opcion Editar objeto de texto. Con la opcidn Vista Previa se podra
visualizar como va quedando el Reporte.

=

B A 1B BT 08 @ 0 1 A 1 20 1 430 1 4G 1 A5 1 AG 1 AT 1 8 1 D

_Z-.

- _ n
) ombre Empresa

I N N O T R B B e T B B B A A

: de L e ¢+ Provisici

: e L8 aros po.

:

;

;

;

;

:

D0000000000000001080 00000008080 000 80100801880 IIEIIIIIOIIIIIIIIISIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIOIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIOIIIIIIIIIIIES

BeUsuario_Wst 3

Vista Previa
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Vista previa I Hoy 15:25 &ﬁlil Tdel |

L 23 G5 Ge T oo @ 0 120 11300 M4 5 1 6 1 47 M8 1 19

3 | IBDO BPO conuing 5.4
= I_ Av Coidobo 1312 Prao 4° o . y
7 Copud Fadod 1500 Reporte de Legajos por Provinciat
T 4555.5555045554444
o
&
| %
T
©
e
g .

Insertar Campos

El siguiente paso es la seleccidn de los campos que formaran parte del reporte. Se elige la opcion

Insertar Campos |==_ly se abre la ventana que se encuentra a continuacion. Se selecciona el campo
==
. . . Ol .y
deseado y se realiza un clic en Insertar y el cursor cambiara a esta forma , que permitira arrastrar
el campo seleccionado hacia el reporte, se debera ubicar en Ila fila correspondiente a Detalles. De esta

misma manera se seleccionan todos los campos requeridos para la confeccion.

\ Insertar campos | ¥|

Totalacumulado | EnunciadoSGL | Otios
Base de datos I Fomua |  Pardmetio

[=- @ Netware [DDBC - NETWARE)
=[] P_MA_Legajos

o= |d b

|»

@@ Empresa

@3 Legajo

@ Apellido

@ ApelidoCasada
‘=@ Nombre

o= Calle

Lo Mo

Insertar Cerrar Examinar... Ayuda
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BDO EDO Consultng 5.4
; A» Cdidoba 1312 Pan 4°

Reporte de Legajos por Provinciut

Copid Fadad 1500
4555.5555M45554444

CF TORRES CLAUDLA F

CF VILLEGAS DANIEL ALETANDRO M
CF ANTONELLI EDUARD O ANGEL M
BA STERN DARIO M
CF FERNANDEZ SANTLAGO ANDRES M
CF BARREIRO TEIGID 0 SERGIO M
BA PEREZ SILVLA NOEMI F

BA MARCHIONNI CRISTLAN PABLO M
BA MARTINENGO LEO M
CF HERNANDEZ MOEILLA SOLEDAD F

CF ALTSCHUL DIEGO HUMBERTO M
CF KURON TAVIER M
BA GEREZ MARTIN M
CF REY AGUSTIN M
CF MUSSI NICOLAS M
CF LOTARTARO DIEGO M
CF BORNIC GUILLERMO M
BA SINIGA WALTER PEDRO M
BA FERNANDEZ MEZZADRA GONZALO M
CF ALANIS SERGIO GABRIEL M
rr MICHELATI HNARNM & F

Disefio de los Campos del Reporte

Existe la posibilidad de disefiar a gusto el encabezado de cada columnay los datos, como cambiar la
fuente, resaltar, etc.; esto se puede realizar desde la solapa Disefo. Por ejemplo: para poner en
negrita, en cursiva y aumentar el tamafio de los encabezados, se hace clic en el encabezado IdProvincia

y se selecciona la opcién Negrita 1.', la opcidn Cursiva |£J y la opcién para aumentar el tamaﬁo

Vista Previa
IBRO 277 conie s !
Capital Federa 1560 Repoite de Legajos por Provin
a535-5555/4555-3444

IdProvinci, Apeliido Nombre Sex
CF TORRES CL&UDIA F
CF VILLEGAS DANIEL ALEJANDRO M
CF ANTONELLI EDUARDO ANGEL M
BL STERN DA&RIO Jiig
CF FERNANDEZ SANTIAGO ANDRES M
CF BARREIRO TEIGIDO SERGIO M
BL PEREZ SILVIA NOEMI F
BA MARCHIONNI CRISTIAN PABLO M
BL MARTINENGO LEO g
CF HERNANDEZ MOBILIA SOLEDAD F
CF ALTSCHUL DIEGO HUMBERTO M
CF KURON JAVIER M
BL GEREZ MARTIN M
CF REY AGUSTIN 8
CF MUSSI NICOLAS M
CF LO TARTARO DIEGO M |

También se podrd cambiar el disefio de los datos, por ejemplo se desea que el detalle del campo
provincia aparezca en negrita, se deberd hacer clic en IdProvincia que esta en la fila Detalles y
seleccionar la opcidn Negrita.
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|TimesNew Roman [Dcciden;l |10 ;j QI A l I—N— c l s I r§ El

Alfa Net Plus

| el | w2 |

Disefio I Vista previa I

L JETET

|,-<7-1¢|<2-|-3-|-4<|t5-wa'l'?-l-s-'

9 l"e' ! '1@! 120 13 1 4%15' B3

Emeabazads dalinfarme = L 7222 Z
Encabezado de pagina b ' BDd @Nombre Ewprest a
| & E‘::.;‘.‘.’::. T cedest Reporte de Legajos por Pro
T [Erd<ece =
(?l .
c?b faProvineid Hpettido Flombre 1EeR
Detalles [pRdfeevinea T G ian Tombre TEeg
Dia Halinfotona Nl Z 7z Z 7
Pie de paaina =
T

Ordenar

BDO BDO Consulizng S A
i S Reporte de Legajos por Provinci
as55-5555/4555-3344

dProvincia ApeHido Nornnbre Sex
CF TORRES CLAUDIA F
CF VILLEGAS DANIEL ALEJANDRO I
CF ANTONELLI EDUARDO ANGEL I
BA STERN DARIO it g
CF FERNANDEZ SANTIAGO ANDRES I
CF BARREIRO TEIGIDO SERGIO I
BA PEREZ SILVIA NOEMI F
BA MARCHIONNI CRISTIAN PABLO I
BA MARTINENGO LEO I
CF HERNANDEZ MOBILIA SOLEDAD F
CF ALTSCHUL DIEGO HUMBERTO I
CF KURON JAVIER I
BA GEREZ MARTIN it g
CF REY AGUSTIN I
CF MUSSI WNICOLAS I
CF LO TARTARO DIEGO it g
CF BORNIC GUILLERMO 04

Si se desea tener todos los legajos de mujeres juntos y lo de hombres juntos, esto se puede hacer
seleccionando del menu Insertar la opcion Ordenar Registros y se abre la ventana que se encuentra
mas abajo. En Campos del Informe, se selecciona el campo Sexo, se realiza un clic en Agregar y otro en
Aceptar, y quedara ordenado.

Direccién de ordenamiento de registros [ <]

Campos del informe:

== P_MA_Legajos.|dProv «
= P_Ma_Legajos.Apellid
== P_Ma,_Legajos.Nombr

Agregar -> I

[~ Ordenar

=1 % — | <- Quiitar I
~
<] |
[~ Direccién de ordenamiento:
€ Ascenderite
Aceptar I Cancelar I Ayuda I € Descendente
BDO OO (,'ansumnr g S.A
ELTRET e Reporte de Legajos poy Provisici
asss-s553/asss-aqaaa

fdProvircia Apellido Nornbsre Sexc
CF GARAVENTA MARIELS LORENZA F
CF TURANGA MARIA ADELA B
Ba HANNA MARIA CRISTINGA B
CF IMARENDS ROCIO SOLANGE F
CF GRATNO LOREN & F
CF ESTEVEZ CECILIA P
CF KaNG MINIJUNG B
CF EPSTEIN CELI& VERONICS F
CF GARCILA MIONTICELLL FERMNANDS F
CF VILLEGAS DANIEL ALEJANDRO I
CF ALANTONELLIL EDUARDO AMNGEL I
Ba STERN DARIO I
CF FERNAMNDEZ SANTIAGO ANDRES I
CF BARREIRO TEIGIDO SERGIO I
BaA M ARCHIONNI CRISTIAN PABLO 1
Ba IMARTINENGO LEO I
CF LLTSCHUL DIEGO HUMBERTO I
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Agrupar

Se podra realizar agrupamientos, por ejemplo se desea agrupar por provincia. Entonces cada vez que
cambie la provincia aparecera un titulo identificando a un nuevo grupo. Desde el menu Insertar se
selecciona la opcidon Grupo, entonces se abre la siguiente ventana y desde alli iniciamos el
agrupamiento. Primero se selecciona el campo, en este caso Provincia, luego el orden deseado y se
hace un clic en aceptar y ya queda realizado el agrupamiento.

Insertar grupo | X|

Comtin I

Cuando se imprima el informe, los registros
serdn ordenados v agupados por:

en orden ascendente. _ﬂ

La seccidn serd impresa en cada cambio
de P_M4,_Legajos.|dProvincia

[T Mantener el grupo junto

I Repetir el encabezado de grupo en cada pagina

Aceptar I Cancelar Ayuda

BP0 e . .
Pl iy — Reporte de Legajos por Provin
45355-5353/4555-4444

fdProvincia Apellido Nombre Sexc
Ba MURDOCCA DIEGO ADRIAN it
Ba PROVERA CUEVAS ALBERTO RAUL s
Ba RIVERO WALTER M
Ba RUDD SERGIO ESTEBAN i
B4 LOYOLA SEBASTIAN M
Ba SUAREZ JUAN MANUEL it
CF

CF TORRES CLAUDILA F
CF HERNANDEZ MOBILIA SOLEDAD F
CF MICHELOUD NORMA F
CF ALLDECADER ROCIO F
CF CABRAL MARISA F
CF BEZIUK SILVINGA IRENE F
CF BRICHETTO ELEONORZA F
CF D'ANGELO KARINA FLIZABETH F
CF DAL MOLIN PAOLA MARISA F

Edicidn de Seleccion

Permite la seleccién de un campo segun su valor. Por ejemplo: se quiere seleccionar los legajos que
pertenezcan a Capital Federal, para esto se tendra que confeccionar una formula. Del menu Informe
se selecciona la opcidn Editar formula de seleccidn y se abre la ventana que aparece a continuacion.
Entonces primero se selecciona el campo y luego el operador, en el ejemplo se eligié que el campo

provincia sea igual a Capital Federal. El valor del campo se deberd ingresar entre comillas simples.
, : %2 , . . ,
Luego se deberd hacer un clic en Revisar -2 y aparecerd una ventana informando si hay alguin error

b
en la confeccién de la formula o no. Por ultimo se hace un clic en Guardar y Cerrarﬂl.
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I Editor de férmulas de seleccion de registros

= 2]

Cox]

w| 2| o|o| D@ e[w]5] @
x|

= Nombre ‘:] x = ['*-Funciones S ES
2 o= Calle = @A(itmética I
&= Nro @Cadenas =]
o= Piso _J @ Fecha y hora i
= Departamento @ Rangos de fecha
@= CodPostal (g Matrices
=2 Localidad @Dlro
o= |dProvincia @ Tiempo de Evalua
L@ ldPais Z 1.[4 F1inrinnes Adirinna i 4
oy || P | S

{P_Mi_Legajos.IdProvincia} = 'CF'|

Aritméticos
Conversidn
Comparaciones

- lgual que [ % =y)

-Noigual que [# <> y)

- Menor que [ < y)
- Mayor que (x> y)
it Mayor oigual que [# >=y)
- Menor o igual que [x<=y)

Cadenas

=

=
- |

Vista Previa

Cambio de Empresa Default

m BDO Consuiting S.4

p b el Reporte de Legajos poyr Provinciat

4a5333-35333/45333-44a4a4
I Provinsia Apeliido Nombre Sexo
CF
cF TORRES cLaUDIA F
CF VILLEGAS DANIEL ALEJANDRO M
cF ANTONELLI EDUARDO SNGEL M
CF FERNANDEZ SANTIAGO ANDRES M
CF BARREIRO TEIGIDO SERGIO M
CF HERNANDEZ MOBILIA SOLEDAD F
CF ALTSCHUL DIEGO HUMEBERTO M
cr KURON JAVIER M
CF REY AGUSTIN M
cF MuUSSI NICOLAS M
cF LO TARTARO DIEGO M
CF BORNIC GUILLERMO M
cF ALANIS SERGIO GABRIEL M
CF MICHELOUD MNORMA F
cr SCHUTT GUSTAVO GABRIEL M
CF ALDECADER ROCIO F
cr CABRAL MARISA F
CF BEZIUK SILVINA IRENE F

Esta opcidn sirve para cambiar de empresa default en el caso de que se gestionen mas de una

empresa.

elecciéon de Empresa Default

- EMPRESA DE PRUEBA
2-KOVALPLAST

Acept.

por Default que tomara el sistema.

Seguridad

Usuarios

Permite dar de Alta a los usuarios del Sistema, se tendra que registrar Nombre de Usuario, Contrasena

y su Confirmacion.
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Al crear el primer Usuario el proceso genera simultdneamente el Supervisor Netware MC con clave
(encriptada), con el propdsito de resolver el problema de Autorizacién de Tareas, si por error se sale
del Sistema sin la autorizacion de las mismas. Para cconfigurar
el uso de Contrasenas o Password, se debe ingresar a Usuarios, y proceder de la siguiente forma; Dar
de alta el nombre del Usuario:

Asistente para crear nuevos Usuarios

Crear Nuevo Usuario

El Nombre de usuario puede tener un méximo de 50
caracteres

Nombre de Usuario ||

ccfuas | Siguientess | Cemar |

Ingresar la contrasefia del mismo, la que debe ser reconfirmada, luego pulsando Finalizar ya queda
dado de Alta el nuevo usuario.

Asistente para crear nuevos Usuarios

Contrasefia

Escriba una Contrasefia para juli en el primer cuadro, y
luego confirmelo en el segundo

Contrasefia ||
Confirmacicn |

<< AlrasJ Finalizar | Cenar |

Asignacion de Tareas

Desde el Menu Principal, eligiendo Archivos, Seguridad y Asignacion de Tareas, puede asignarse
(previa seleccion del Usuario) las operaciones que el Supervisor desea autorizar. A continuacion,
puede observarse la pantalla respectiva:

IMPORTANTE:

Al crear un Usuario, por omision, el sistema habilita todas las tareas, haciendo ello Indispensable la
limitacion de las mismas - de corresponder- en la opcién "Autorizacion de Tareas".

En el caso de tener varios usuarios, separados por secciones, lo mds recomendable es crear un usuario
genérico, por ejemplo: Deposito, Tesoreria, Local, etc..., y asignar las tareas respectivas. Estos usuarios
genéricos, se usaran como modelo, para el alta de los usuarios reales, seleccionando la opcidon APLICAR
LOS MISMOS PERMISOS QUE...
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Alfa Net Plus

Permite registrar los Ingresos y egresos del personal de forma muy Simple.

= ZALTA DE INGRESOS/EGRESOS

I

ANTUNEZ ALBERTO
GARCIA JOSE LUIS
GONZALEZ JORGE
LOPEZ MARIA

RAX

06/11/03 03:21
06/11/03 03:29
06/11/03 09:23
06/11/03 09:23

06/11/0309:29

06/11/0303:30 00:09
06/11/03 09:30
06/11/03 09:30
06/11/0311:53
06/11/0311:53

e Como primer paso, se completan los campos Empresa y Fecha Operativa
e Al pulsar el Botdn Iniciar, el sistema esta listo para comenzar a registrar los ingresos y egresos

e Usando el Teclado:

o Seingresa el cddigo de Legajo (de no recordarlo, pulsando la tecla F5 se accede a la
consulta), luego pulsando ENTER, el cursor se posiciona en el botén Correcto,

mostrando los datos del legajo ingresado.

o Siesellegajo buscado, pulsar el botén Correcto. (recuerde que se puede pulsar este

botdn presionando la tecla Enter, el sistema sigue la secuencia: LEGAJO, CORRECTO,

CONFIRMA y nuevamente pasa a LEGAJO...)

e Siel INGRESO esta registrado, el sistema completara el Campo EGRESO

Modificacion de Ingresos/Egresos

Para modificar un ingreso o egreso, deberad utilizar la opcidn del Menu correspondiente, se completa la
Fecha operativa, se tilda la opcidn Fijar para que el reloj no siga avanzando, y se coloca la hora que

tendra el legajo a modificar.

e Pulsar el Botdn Iniciar
e Ingresar el Cédigo del Legajo.

e Tildar la Opcién ENTRADA o SALIDA, segun corresponda.
e Pulsar el Boton Correcto, para que el sistema grabe la fecha y hora en el legajo ingresado.
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Reportes de Ingresos/Egresos

Reporte Control Ingresos/Egresos

Permite emitir listados de control, por rango de Empresas, Fechas o Legajos.

Alfa Net Plus

Liquidacién
Proceso Objetivo
Recibos Modelo Permite definir el recibo modelo por Empres, Sindicato o un legajo en

particular.

Control de la Liquidacién Cargar los datos generales de la Liquidacidon generando un Registro de
Control para su posterior identificacion.

Proceso de Liquidacion Efectuar la liquidacion con la informacién acumulada en Maestros,
Registro de Control y Novedades.

Recibos Modelo:

Permite definir los conceptos que se utilizaran en la liquidacién, estos recibos modelos se pueden
manejar en 3 niveles, partiendo de un recibo modelo por empresa, otro en particular para cada
sindicato, y por ultimo, se puede definir un recibo modelo por cada legajo.

& 7-RUMACHD, VICTOR HUGO 706/ AYUDA ESCOLAR
& 13-SIVORI, DSVALDO L.

& 17-DAVICCO, EUGENID JOSE

& 18- PINEDD, ANIBAL HORACIO
& 23-RODAS VALLEJOS, RODOLFO
& 27-CARRA, GREGORIO EDUARD

623 - 0B.S0CIAL UOM
& 625 - SIND.U.O.M

626 - ADICIONAL SIND.
627 -0.5.D.E.Plan G.F.
=-{5f 2- KOVALPLAST

: % 620 - FAMILIAR A CARGO

621 - OBRA SOCIAL ASSIMRA

R?2? -GINN &GSIMRA .
<« |53 I R

Z ZRecibos Modelos x|
Empresa: 1 - EMPRESA DE PRUEBA ﬁ @ —
Convenio: H—I

S = [F2] [F5]
Legajo : 2= =%  Guardar | Consultar | [Esc]Salr
Concepto| Descripcién | Cantidad [Importe | Fecha Desde [Fecha
5331 - EMPRESA DE PRUEBA 105 ASIG.NO REMUNERAT
4 620- FAMILIAR & CARGO _ 150 ANTIGUEDAD
% 621 - DBRA SOCIAL ASSIMRA 600 JUBILACION
-4 622- SIND. ASSIMRA 602 LEY 13032

i
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Control de la liquidacion:

Objetivo: Ingresar los datos basicos de la Liquidacion creando un registro de identificacion.

Control de Liquidaciones i ﬂ
% S ® [ € I [H
- - Pantalla ejemplo apertura
Empresa..........:|1 __ EMPRESA DE PRUEBA | Legajos Incluidos jemp P
Nio. de Liquidacion.: 1122 [ de ventana para
Peri iquidar...: [05/2008  MMAYYY] % 1-PRUEBA, Z . ..
DZ:Z::C.Z:QUIE’ MES DE MAYD DE 2006 § 2-ALBORNDZ, RAMON ANTONIO actualizar los datos fijos
Fecha do P [ 5067208 B8 3~ HECTOR 7D de la liquidacién.
11 ) G
Lugar de Pag'o AAAAAAAAAA [ 5-ALBORND, ADOLFO
Fecha Depésito.......: 03/05/2006 [ & 7- RUMACHD, VICTOR HUGO
Banco Depdsito.......: M & 8- GODOY, JOSE ESTANISLAD
Periodo Depositado.: |0 0472006 MMANYY] [ & 10-SCHUTZ, JUAN CRISTOBAL
i 12-MEN LIVEIRA, SERGI

Tipo de Liquidacién.: IMensuaI ﬂ g 13 ) Sliﬂgfsﬂgs’.ﬂ.DD L SERGIO
Observaciones.......... j [ & 17 - DAVICCO, EUGENIO JOSE

[M & 18- PINEDO, ANIBAL HORACIO

| ||E@ % 22-GULARTE, DARID

F’»&’ 23-RODAS VALLEJOS, RODOLFO X

Importe de Redondeo a Nivel de Recibo....: |1 4 | >
Cargar Legajos | Marcar / Desmarcar Todo I

Antes de efectuar una liquidacion debemos crear su Registro de Control. Este se generara con un
numero de liquidacién correlativo asignado automaticamente por el sistema.

Se informardn los siguientes datos:

1. Ventana principal de "Datos Generales".

Empresa Cddigo de Empresa (Recuerde que el sistema es Multiempresa)
Periodo a liquidar Indicacion del periodo a liquidar en formato MMAA. Por ej. 0394.
Nro. de liquidacién Numero de liquidacion. Asignado automaticamente.
Descripcion Descripcion de la liquidacién.
Fecha de pago Fecha efectiva de pago.
Lugar de pago Cédigo de la tabla "Lugares de Pago".
Fecha de depdsito Fecha de depdsito del periodo anterior.
Banco de depdésito Banco donde se efectuaron los depdsitos del per. anterior
Periodo depositad Identificacion de periodo depositado (formato MMAA).
Tipo de liquidacion Se selecciona de una ventana de seleccidn que se ofrece

_ automaticamente:

b enzual j

18 Quincena

22 Juincena

Mensual 1 22 Quincena

Aguinalda

Warcaciones

2. Ventana derecha, de "Legajos incluidos".
Se indica mediante un tilde, aquellos legajos que se incluyen en la liquidacién
3. "Observaciones".
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Observaciones permite ingresar un mensaje a incluir en los recibos de la liquidacion.
4."Redondeo de Importes".

Se informard el importe al cual se redondeardn los calculos. Por ej. 1 indicara que se redondea a
pesos enteros, 0.5 a 50 ctvo., etc.

Si se informa redondeo a nivel de recibos el redondeo se incluird en un concepto especial (399) a
nivel del neto.

Proceso de Liquidacion
Tipo: Célculos y actualizacidn de archivos.
Objetivo: Efectuar la liquidacion por empresa y legajos.

= = Proceso de Liquidacion i x|
T, » .
y 5 9 M a4
: ' iy 2> Resumen por He\sfrﬁé:ﬂfor
Nueva Consultar Imprimir | Todas aPDF | PorPantalla  Concepto Legajo Finalizar Salir Permite Sel eccionar una
E T Empresa: EMPRESA DE Fecha de Pago: [05/06/2006 Periodo Dep:(04/2006
b ,: Periodo aLig: [05/2008 Tipodeliq  [Mensual Fecha Dep: [03/05/2006 Empresa y todos o algunos de
Nro. Lig..J 12 Descripcin:  [MES DE MAYD DE Banco: Obs:
Liquidar todos los legajos seleccinadas >>> I | sus LegaJOS, ya trae |OS
| AVALOS, HECTOR ADELIO B definidos en el control de la
[ %" 1-PRUEBA, “ |[Fecha de Ingreso: |0170171986 13,’ I d .z
3’ "ALBDHNDUNN‘D Calificacion Profesional: [TECNICO 6ta (F2] Brabar Iquiaacion.
V] CTOR ADELID 4
Lig. Actual
1 4- SALAZAR, BALOOMERD bl
[ 5-ALBORND, ADOLFO Concepto| Descripcién | Cantidad [Valor |R.C/4porte |R.S/8potte |Deducciones| «
[ & 7- RUMACHO, VICTOR HUGD 100 SUELDO 1 7ra82 | 77482 L El botdn Liquidar todos los
8- GODOY, JOSE ESTANISLAD 198 ANTIGUEDAD 1] 26223 252.23
[ 10- SCHUTZ, JUAN CRISTOBAL SHIHEDONDED 1059 2.3 legajos seleccionados, permite
[ " 12 - MENDES DE OLIVEIRA, SERGIO 600 JUBILACION 11027 1027 gal P
[ & 13- SIVORI, 0SVALDO L. 602 LEY 19032 11027 -10.27 H H + A
L e e = hacer una pre liquidacion, luego
[ % 18- PINEDD, ANIBAL HORACIO 620 FAMILIAR & CARGH 11027 -10.27 .
& & 22- GULARTE, DARIO 623 0B.SOCIAL UOM 1 1027 1027 se puede insertar las novedades
[ & 23-RODAS VALLEJOS, RODOLFO 625/ SIND.U.O.M 11027 10.27) . .
q;"p 2R - 311ARNIA_ADRIANA FI |g|g X 701 HIJOS\AS 2 45 90.00 Ad para Cada |egaJ0 en pa rt|cu|ar.
4 » SubTotales: 1027.05] 27053/

I Ver Sélo Legajos Incluidos en la Liquidacidn Dias Trabajados: ]

Se puede consultar cualquier recibo de cualquier liquidacién pasada, solo es necesario ingresar el
numero de liquidacién.

Botones Superiores:

Nueva: Propone una nueva liquidacién.

Consultar: Consulta especifica dependiendo del campo donde se encuentre posicionado
Imprimir: Imprime todos los legajos de la liquidacidn, salvo que este marcada la opcidn Pantalla (botdn
superior) en este caso se visualiza por pantalla la liquidacidn del legajo seleccionado.

Todos a PDF: Permite generar todos los recibos en formato PDF, esta es una opcién muy util para
estudios contables, donde pueden enviar por correo electrénico a sus clientes los recibos.

Por Pantalla: Indica que se visualizaran los recibos por pantalla, al cliquear el botén imprimir.
Resumen por Concepto: Emite un listado con un consolidado por Concepto.

Resumen por Legajos: Emite un listado por Legajo.

Finaliza: Cierra la liquidacién, impidiendo su posterior modificacién, se recomienda no cerrar
inmediatamente una liquidacion.

Salir: Sale del proceso.
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Reportes

Reporte de Legajos

Permite realizar reportes de Legajos seleccionando el Tipo de Reporte: Resumido, por Ficha de Legajo,
por Altas Bajas y por Vencimiento de Contrato. También se puede seleccionar la Empresa, los Legajos,
el Grupo al cual pertenece, por Fecha de Ingreso y discriminar la seleccién por Sexo.  Se tiene la

posibilidad de visualizar el Reporte y desde ahi confirmar la impresidn, sino directamente mandar a
imprimir.

Reporte de Familiares
Permite realizar reportes de Familiares seleccionando la Empresa y los Legajos. Se

tiene la posibilidad de visualizar el Reporte y desde ahi confirmar la impresidn, sino directamente
mandar a imprimir.

Reporte de Convenios

Permite realizar reportes de Convenios seleccionando los Sindicatos. Se tiene la posibilidad de
visualizar el Reporte y desde ahi confirmar la impresidn, sino directamente mandar a imprimir.

Desde || Hasta I

!> Sindicato

Reporte de Conceptos

Permite realizar reportes de Conceptos seleccionando conceptos desde - hasta. Se tiene la posibilidad
de agrupar por acumulador.

Reporte de Libro de Sueldos

£ Permite imprimir el libro de sueldos, por periodos
Q @ ’ ] y con distintas opciones para incluir o no los

: familiares, mostrar el encabezado de pagina, o
~ Empresa . .. -

Cédigo: |1 [V Sélo liquidaciones finalizadas. solo imprimir los encabezados para rubricar.
~Periodo Tenga en cuenta el tilde, “Solo liquidaciones

Desde | MMAYYY finalizadas”, para imprimir solamente aquellas
- Legaio ue han sido cerradas.

Desde | Hasta | q L . . .

T Recuerde: Las liquidaciones finalizadas son las
—Nro Liquidacién o

Desde | Hasta | gue ya no se pueden modificar, y como su
S nombre lo indica, han sido finalizadas o cerradas.
Nro 12 Pagina: |1 Fecha: |25/UB!2007 Hora: |05:41:D5

[~ Mostrar Familiares a Cargo

[~ Separar Encabezado de la Liquidacién
[~ Imprimir Paginas para Rubricar

[~ Imprimir sobre Paginas Rubricadas
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Reporte de quuldacmnes Resumido por Conceptos

e Rerot e Lo daciones e Aqui podemos ver las liquidaciones resumidas o
g @ agrupadas y totalizadas por conceptos.

Empresa

‘Vl:én;i'go‘ 1 [V Sélo liquidaciones finalizadas. |

Periodo
Desde MMAYYY l

IV Ci t
=
(

Desde Hasta I ‘
Nro quuldaclr

Desde Hasta I l

™ Incluir apertura por Centro de Costo

" Centros de Costos

Desde r— Hasta r— ‘

Reporte de Liquidaciones Resumido por Legajos

e Agui podemos ver las liquidaciones resumidas o
[l agrupadas y totalizadas por Legajos.

Empresa
(Cédigo: |1 [V Sélo liquidaciones finalizadas. ‘
[ADesde 0372007 MMAYYY ‘

L=gc||u
(Desde Hasta | I

Nro quuxuﬂuun
(Desde Hasta | l

I Incluir apertura por Centro de Costa

( Centros de Costos

Desde I Hasta I ‘

Utilidades

Exportacion a A.F.L.P.
Esta opcidn nos permite realizar la exportacién de datos necesaria para el aplicativo de la A.F.I.P.

Dicha exportacion se realiza mediante dos pasos:

e Formulas de Exportacién
e Generar Archivo

Formulas de Exportacion

Esta opcidn define la informaciéon para cada campo requerido para la interface de importacién del
aplicativo de la A.F.1.P. Dichas féormulas ya vienen por defecto y correctamente configuradas, el sistema
permite cambiarlas para prever algin cambio de version del aplicativo DGI - SIJP.
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= @ [0

Z Z Exportacion AFIP - Formulas de Exportacion

[F2] Guardar Excel [Esc] Salir
Clave |Desde [Long [ Tabla | Campo | Férmula

CUIL 1 11 VT_P_M&_LEGAIC [NroCuil
Apelido y Nombre 12 30 VT_P_MA_LEGAJC [ApyNom]

Cényuge 42 1 VT_P_MA_LEGAIC [SIP_CONYUGE] |

Cantidad de Hijos 43 2 VT_P_MA_LEGAIC [SIJP_HIJOS]

Cddigo de Situacidn 45 2 VT_P_MA_LEGAIC [SIP_SITUACION]

Cédigo de Condicién 47 2 VT_P_MA_LEGAIC [SIJP_CONDICION]

Cddigo de Actividad 43 2 VT_P_MA_LEGAIC [SIP_ACTIVIDAD]

Cddigo de Zona 51 2 VT_P_MA_LEGAIC [SIJP_ZONA]

Porcentaje de Aporte Adicional SS 53 5 VT_P_MA_LEGAIC [SIJP_APORTEADI

Cédigo de Modalidad de Contratacién 58 3 VT_P_MA_LEGAIC [SIUP_CONTRATAL

Cddigo de Obra Social 61 B VT_P_Ma&_LEGAIC [SUP_OS]

Cantidad de Adherentes 67 2 VT_P_MA_LEGAIC [SIJP_ADHERENTE

Remuneracion Total 63 9 [113X - 12X
Remuneracién Imponible 1 78 9 (1100 + 1000 + [18C
Asighaciones Familiares Pagas a7 9 [I74X]

Importe Aporte Yoluntario 96 9 0
Importe Adicional 0S 105 9 0
Importe Excedentes de Aportes 5SS 114 9 0
Importe Excedentes de Aportes 05 123 9 0
Provincia Localidad 132 50 VT_P_MA_LEGAJC [provyloc]

Remuneracién Imponible 2 182 9 0
Remuneracién Imponible 3 191 9 0
Remuneracion Imponible 4 200 9 0

Generar Archivo

El ultimo paso es el de generar el archivo de exportacidn, a través de los siguientes pasos:

e Se completa la empresa actual

e Se completa el periodo de liquidacion a exportar.
e Se completa la ubicacion en donde se guardarad el archivo con la informacién exportada.
e Se presiona el botén "Generar Archivo"

e Seaguarda a que termine el proceso.

Exportacién AFIP - SIIP x|

| Empresa |1

EMPRESA DE PRUEBA

Periodo: |03/2007

Archivo: |D:AFLOWdgitat

Calendario
Esta opcién del sistema permite ingresar los dias feriados para que no sean tomados como dias

laborales.

Generar
Archivo

Alfa Net Plus
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Crear Calendario -

Clic con el boton derecho para establecer dias Feriados

Backup de Base de Datos

Esta opcidn nos permite realizar una copia de respaldo de la base de datos.

Los pasos a seguir son los siguientes:

e Completar la ubicacién donde se guardara el archivo de backup.

e Presionar el botén ejecutar.
e Aguardar a que termine el proceso.

Alfa Net Plus

NOTA: Si desea que el backup se realice de forma automatica, debera completar la seccién horarios y

presionar el botdn aplicar.

IMPORTANTE: La solapa Restore da la posibilidad de restaurar una copia de respaldo de la base de
datos de producirse algin percance, pudiendo asi salvar la informacién contenida en la misma. Este
proceso debe realizarse ante la supervisiéon de personal de sistemas.

Integracion con el sistema de Gestion Contable

Esta opcién nos permite integrar el sistema de personal con el sistema de Gestién Contable Alfa net
Plus, con el fin de integrar la informacion contable del personal al sistema de gestidn. Dicho proceso

consta de las siguientes configuraciones:

e Configuraciéon de parametros de Conexidén a Base de Datos de Gestidn.

e Configuracion de Cuentas Contables por grupos de conceptos.

e Configuracion de Cuentas Contables por conceptos individuales.

e Configuracion de Cuentas Contables por Legajos.

e Generacion automatica del asiento de liquidacion.

e Anulacidon de asiento y reapertura de liquidacion.

Configuracion de parametros de Conexidn a Base de Datos de Gestion

Esta configuracion se realiza desde el menu Archivos -> Empresas, solapa pardmetros de conexion.
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Los parametros de conexion a configurar son los
siguientes:

e Usuario

e (Contrasefia

e Base de Datos

e Servidor de Base de Datos

Si bien puede ser cualquier base de datos del
sistema de gestion Alfanet Plus es recomendable
gue se gestione con la base de datos misma del
sistema de personal ya que también es
compatible. En tal caso presionamos el botdn
"Tomar los parametros de la base de datos
actual".

Manual del Usuario

fl

Datos Generales] LegaiOs] Campos Personalizados ~ Pardmetros de Conexion ] Cuentas cnr1!ab1%-:]

En esta seccidn el sistema permite indicar los pardmetros de conexion a la base de datos
de gestion, configurando dichos datos al finalizar cada liquidacién se creard
automaticamente en la base de gestion el asiento contable correspondiente a cada

liquidacién.
Tomar los pardmetros de la base de datos actual |
Usuario. ... .....:|KOVALPLAST
Contrasefia......: P“““
Base de Datos. .. :IKDVALPLAST
Servidor. ... ....:|MOVILT

Comprobar Conexidn

Configuracion de Cuentas Contables por grupos de conceptos
Esta configuracion se realiza desde el menu Archivos -> Empresas, solapa Cuentas Contables.

En esta configuracién el sistema permite indicar
las cuentas contables globales por grupos de
conceptos que se usaran en la generacién
automatica automatica de los asientos de
liquidacion.

También se configuraran:

e Concepto para Anticipos
o Encaso de configurar un
concepto para anticipos el
sistema buscara anticipos
generados para los empleados y
los cargara automaticamente en
las liquidaciones bajo dicho
concepto.
e Tipo de comprobante default para el
asiento de liquidaciones
e Cuenta de contrapartida para los aportes
patronales
e Unidad de negocio (requerido por el
sistema de gestion)
e Cddigo de caja (requerido por el sistema
de gestidn)

= ZEmpresas

L aHSe

fi

Alfa Net Plus

X

Datos Generales] I_.egaiosl Campos Personalizados l Pardmetros de Conexién  Cuentas Contables |

En esta seccidn el sistema permite indicar las cuentas contables globales por grupos que
se usaran en la generacidn automética de los asientos de liquidacién en caso de tener
configurados los pardmetros de conexién a la base de datos de gestidn.

Grupo 0: (Haberes Brutos) I

Grupo 1: (Haberes Brutos) |

Grupo 2: (Descuentos) I

Grupo 3: (Haberes sin Retencidn) I

Grupo 4: (Retroactivos) I

Grupo 5: (Retroactivos sin Retencidn) |

Grupo 6: (Retenciones) I

Grupo 7: (Subsidios) r—
Grupo 8: (Retroactivos por Subsidios) I—
Grupo 9: (Aportes Patronales)

Concepto para Anticipos:

Tipo de Comprobante por default:
Contrapartida aportes patronales:
Unidad de Negocio:

Cédigo de Caja:

||9ﬂ1

NOTA: A la solapa de cuentas contables sélo se
puede acceder si se tiene bien configurados los
pardmetros de conexion a la base de datos de
gestidn contable y se comprueba la conexion.

Configuracion de Cuentas Contables por conceptos individuales

Esta configuracion se realiza desde el menu: Archivos -> Actualizacién de Conceptos, seccién Cuenta

Contable.

Ahi veremos la cuenta contable Grupal para el concepto actual, asignada en el paso "Configuracion de
Cuentas Contables por grupo de conceptos". Y un casillero debajo para completar con al cuenta
contable individual, que suplantaria a la grupal. O sea, si el concepto no tiene cuenta contable
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individual el sistema tomaria la del grupo para generar el asiento, en caso contrario el sistema tomaria
la cuenta contable individual.

Configuracidn de Cuentas Contables por Legajos Esta configuracidn se realiza desde el menu:

Archivos -> Legajos

Se debe asignar una cuenta que corresponda a la cuenta titulo configurada en el sistema de gestion
Alfanet Plus para personal. Dicha cuenta se dard de alta en el plan de cuentas del sistema de gestion.

Generacién automatica del asiento de liquidacidn Si se realizaron correctamente las configuracion
anteriormente mencionadas, al finalizar una liquidacion se procedera a generar de forma automatica
el asiento de sueldos de la siguiente manera desde el menu Liquidacién -> Proceso de Liquidacion:

automatica

Confirmar el cédigo de empresa
Ingresar el niUmero de liquidacion que deseamos finalizar y generar el asiento de forma

Presionar el botdn "Finalizar"
Se abrira el proceso de "Generacidn de Asiento de Liquidaciones"
Se ingresa la fecha correcta del asiento (el sistema propone la del dia), la numeracién del

comprobante que se generara el cual es propuesto también por el sistema y el concepto del

asiento.

la liquidacién generando asi el asiento resultante.

El siguiente paso consiste en presionar el botén "1.- Procesar Lig.", esto comenzara a procesar

Si el sistema detecta alguna clase de error o falta de configuracién no permitira grabar el

asiento hasta que dichos error o configuraciones sean corregidos. Los errores apareceran en
una grilla debajo del asiento con su respectiva solucién. Cuando solucione los errores deberd
reprocesar la liquidacion hasta que el sistema no arroje ninguna clase de error y habilite el

botdén "2.- Grabar Asiento".

mismo e imprimird por pantalla un testigo del asiento contable.

Z ZGeneracion de Asiento de Liquidaciones (Liquidacion Nl‘o:ui_

Por ultimo se debera presionar el botdon "2.- Grabar Asiento", el cual realizard la grabacion del

Fecha:

|25/08/2007  TC:|CC

Nro: I[]IJI]1

i3

|oooo1193

- Pracesar Lig. J

Concepto: ILiquidacién de Sueldos Nro: 122

Asiento de Liquidacion de Sueldos

Cuenta Descripcién Debe Haber -
1 PRUEBA 0.00
2 ALBORNOZ RAMON ANTONIO 1334.00
3 AVALOS HECTOR ADELIO 1515.00
4 SALAZAR BALDOMERO 1255.00
5 ALBORNO ADOLFO 1072.00
5] RUMACHO VICTOR HUGO 1396.00
7 GODOY JOSE ESTANISLAD 1181.00
8 SCHUTZ JUAN CRISTOBAL 1285.00
9 MENDES DE OLIVEIRA SERGIO 1090.00
10 SIVORI 0OSVALDO L. 1275.00 L!
GEZAE M A
Linea | Eror Solucidn -
- Falta configurar la unidad de negocio para la €| Configure la unidad de negocio en el maestro J
La unidad de negocio configurada es inexistet| Configure la unidad de negocio en el maestro
Falta configurar la caja para la empresa actual| Configure la caja en el maestro de empresas.
La caja configurada es inexistente. Configure la caja en el maestro de empresas. _'_|
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Anulacion de asiento y reapertura de liquidacion

En caso de querer anular el asiento no se podra hacer desde el sistema de gestion Alfanet Plus, se
debera realizar desde el mismo sistema de personal.

Para realizar dicha accién se deberdn seguir los siguientes pasos:

e Ingresar al sistema con un usuario con privilegios de administrador del sistema. (Ver
Asignacion de Tareas)

e Dirigirse al menu: Liquidacién -> Proceso de Liquidacion

e Confirmar el cédigo de empresa

e Ingresar el cddigo de liquidacidn a la cual desea anularle el asiento contable

o Alingresar el cédigo de liquidacion el sistema le informara que la liquidacién se encuentra
finalizada, le mostrara el comprobante de asiento generado por dicha liquidacion, y le
preguntara si quiere abrir nuevamente la liquidacion. Presionar el botdn "SI".

e Elsistema informa que la reapertura de la liquidacién supone la anulacion el asiento contable
generado por la misma y pide una confirmacion. Presionar el boton "SI".

e Elsistema informara de la anulacion con éxito del asiento y abrird nuevamente la liquidacion
para poder realizar correcciones y volver a generar el asiento contable.

NOTA: La posibilidad de anular asientos y de reabrir una liquidacion sdlo la tienen los usuarios con
privilegios de administrador del sistema.

Comenzando a utilizar el sistema, paso a paso

e Cargando la Empresa
e Integrando con el sistema de Gestion Contable AlfaNet Plus
e Cargando Legajos
e Cargando Convenios
e Cargando Conceptos
e Cargando Férmulas
e Cargando Recibos Modelos
e Cargando Control de Liquidacién
e Cargando Liquidaciones
e Generando Asiento de Liquidacion Automaticamente
e Exportando Informacion para Aplicativo de A.F.I.P.
¢ Accediendo a Informacién
o Reporte del Libro de Sueldos
o Reporte de Liquidaciones Resumido por Conceptos
o Reporte de Liquidaciones Resumido por Legajo
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